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Администрация Верхнемамонского муниципального района

Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 28 » марта  2011 г.                                                      № 82
---------------------------------------------- 
с. Верхний Мамон

Об утверждении Порядка комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Верхнемамонского муниципального 

района Воронежской области 

      В соответствии с п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.11 ст.9 Устава Верхнемамонского муниципального района Воронежской области, ч.5 ст.12, ст.31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992г. №3266-1 «Об образовании», п.27 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства РФ от 12.09.2008г. №666

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Верхнемамонского муниципального района Воронежской области,  согласно приложения. 

       2. Опубликовать настоящее постановление в официальном периодическом печатном издании «Верхнемамонский муниципальный вестник».

   3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальным вопросам Безгузову О.В.
Исполняющий обязанности главы
администрации муниципального района                            В.В. Плотников
Приложение к постановлению

администрации Верхнемамонского

муниципального района

№ 82  от 28 марта  2011г.
                                                          ПОРЯДОК
комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Верхнемамонского муниципального района 
Воронежской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок (далее – Порядок) регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных образовательных учреждений Верхнемамонского муниципального района Воронежской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (в дальнейшем МДОУ).

1.2. Порядок разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении".

1.3. Целью Порядка является обеспечение принципа равных возможностей выбора родителями (законными представителями) МДОУ и приема всех детей граждан, зарегистрированных на территории Российской Федерации, принципа общедоступности бесплатного дошкольного образования.

1.4. Задачами Порядка являются:

- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного образования,

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема, перевода, сохранения места, отчисления воспитанников из МДОУ.

1.5. Комплектование МДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, гласности.

1.6. Родители (законные представители) имеют право выбора МДОУ с учетом реализуемых образовательных программ.

1.7. МДОУ в рамках своей компетенции самостоятельно формирует контингент воспитанников в пределах оговоренной лицензией квоты.

1.8. Порядок комплектования МДОУ воспитанниками закрепляется в Уставе МДОУ.

2. Постановка детей на очередь в МДОУ

2.1. Постановка на очередь детей осуществляется в Муниципальном учреждении «Отдел по образованию Верхнемамонского муниципального района Воронежской области» (далее МУ «Отдел по образованию») с момента обращения родителей (законных представителей).

2.2. Родители (законные представители) для постановки ребенка на очередь предъявляют в МУ «Отдел по образованию» следующие документы:

- паспорт;

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения (для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья);

- копию документа, подтверждающего льготу родителей (законных представителей) (при ее наличии).

2.3. Постановка на очередь детей осуществляется на основании заполненного родителями (законными представителями) Бланка заявления (приложение № 1 к настоящему Положению).
2.4. Заявление о постановке ребенка на очередь регистрируется  в Журнале учета очередности в дошкольные учреждения  Верхнеммонского муниципального района (приложение № 2 к настоящему Положению).
2.5. МУ «Отдел по образованию» выдает заявителю выписку установленного образца с информацией об очередности по МДОУ (приложение № 3 к настоящему Положению). 
2.6. Постановка на очередь детей, не имеющих регистрации в Верхнемамонском муниципальном районе Воронежской области, осуществляется на общих основаниях при наличии справки о регистрации ребенка по месту жительства на территории Российской Федерации.

2.7. Лицо, признанное беженцем и вынужденным переселенцем, а также прибывшие с ним члены семьи имеют право на определение детей в МДОУ наравне с гражданами Российской Федерации.

2.8. По желанию родителей может осуществляться перевод очередности из одного МДОУ в другое в связи с переменой места жительства на основании заявления родителей (законных представителей) с сохранением очередности по дате подачи первоначального заявления о постановке на очередь.

3. Прием воспитанников в МДОУ

3.1. Руководитель МДОУ осуществляет комплектование МДОУ воспитанниками, руководствуясь настоящим Порядком и Уставом МДОУ, на основе установленной очереди, с учетом внеочередного и первоочередного права на зачисление детей в МДОУ.

3.2. Комплектование МДОУ воспитанниками на новый учебный год проводится в период с 20 мая по 30 июня текущего года.

3.3. Во время комплектования МДОУ воспитанниками с 20 мая по 30 июня текущего года перевод очередности из одного МДОУ в другое не осуществляется.

3.4. Дополнительное комплектование МДОУ воспитанниками проводится в течение календарного года по мере высвобождения мест.

3.5. Прием родителей (законных представителей) по вопросу комплектования МДОУ воспитанниками осуществляется руководителем МДОУ еженедельно по понедельникам с 14.00 до 17.00.

3.6. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании следующих документов:

- заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в МДОУ;

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

- заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения (при зачислении в ДОУ (группы) компенсирующего вида).

3.7. Родителям,  получившим путевки в детские дошкольные учреждения (приложение № 4 к настоящему Положению), необходимо в течение 5 дней обратиться в МДОУ для приема ребенка в порядке, предусмотренном Уставом МДОУ.

3.8. Выданная путевка действительна в 5 дней и продлевается руководителем МДОУ по мере необходимости, согласно медицинских противопоказаний для посещения МДОУ. В случае медицинских противопоказаний родитель (законный представитель) обязан поставить в известность руководителя МДОУ (представить справку от педиатра) в течение 5 рабочих дней после ее выдачи.

3.9. В случаях, когда срок противопоказаний для посещения МДОУ составляет более 3 месяцев, место за такими детьми не сохраняется. По окончании срока действия медицинских противопоказаний такие дети имеют право внеочередного устройства в образовательное учреждение.

3.10. В случае, если ребенок не поступил в образовательное учреждение без уважительной причины в течение одного месяца, после получения путевки родителями (законными представителями), путевка аннулируется и на свободное место принимается другой ребенок согласно очереди.

3.11. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель МДОУ издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в МДОУ в течение года издается приказ о его зачислении.

3.12. Обязательной документацией по комплектованию МДОУ являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель МДОУ. 
3.13. В МДОУ руководитель должен  вести "Книгу учета движения детей", которая предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ. "Книга учета движения детей" должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ.

3.14. Ежегодно на 1 сентября руководитель МДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в "Книге учета движения детей": сколько детей принято в МДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причин.

3.15. При приеме ребенка в МДОУ руководитель МДОУ обязан знакомить родителей (законных представителей) с Уставом МДОУ, лицензией, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.16. При зачислении ребенка между МДОУ и родителями (законными представителями) заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в МДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МДОУ. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям).

3.17. Право внеочередного и первоочередного приема в МДОУ имеют дети из семей, имеющих такое право в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком, в период комплектования МДОУ воспитанниками или при наличии вакантных мест в МДОУ.

3.18. Право внеочередного приема в МДОУ имеют:

- дети прокуроров, следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации;

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы: граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом  и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- дети работников МДОУ;

- дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации (по решению комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Верхнемамонского муниципального района Воронежской области).

3.19. Право первоочередного приема в МДОУ имеют:

- дети сотрудников полиции, дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети работающих одиноких родителей;

- дети учащихся матерей;

- дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

- дети студентов (оба родителя);

- дети-инвалиды.

3.20. Для подтверждения права на внеочередной и первоочередной прием детей в МДОУ родители (законные представители) представляют соответствующие документы.

3.21. Прием воспитанников в МДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) благотворительного взноса в денежной или иной форме запрещается.
4.  Порядок  рассмотрения обращений родителей (законных представителей) детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, 
о зачислении в МДОУ

4.1. Родители (законные представители) обращаются в МУ «Отдел по образованию» с заявлением о внеочередном зачислении в МДОУ ребенка, находящегося в трудной жизненной ситуации. К заявлению прилагаются подтверждающие документы.

4.2. МУ «Отдел по образованию»  вносит представление о рассмотрении вопроса о внеочередном зачислении ребенка, находящегося в трудной жизненной ситуации, на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Верхнемамонского муниципального района Воронежской области.

5. Перевод воспитанников из одного МДОУ в другое

5.1. Перевод воспитанников из одного МДОУ в другое МДОУ в связи с переездом семьи на новое место жительства может быть осуществлен руководителями МДОУ путем обмена воспитанниками соответствующего возраста или при наличии вакантных мест в МДОУ.

5.2. Перевод воспитанников осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), подписанного заведующими обоих МДОУ (в 2-х экземплярах), свидетельства о рождении ребенка и оформляется приказом по МДОУ.

5.3. При отсутствии вакантных мест дети, чьи родители (законные представители) подали заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, включаются в выбранном МДОУ в резерв на зачисление в МДОУ и подлежат зачислению после удовлетворения потребностей детей, обладающих правом на внеочередной и первоочередной прием в МДОУ.

6. Сохранение места в МДОУ за воспитанником

6.1. Место за воспитанником, посещающим МДОУ, сохраняется на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей).

7. Отчисление воспитанников из МДОУ

7.1. Отчисление воспитанников из МДОУ производится:

- по желанию родителей (законных представителей) на основании заявления;

- в связи с достижением воспитанником МДОУ возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования;

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения о переводе воспитанника в общеразвивающую группу МДОУ в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ;

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МДОУ или являющегося опасным для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих детей при условии его дальнейшего пребывания в МДОУ.

7.2. Отчисление воспитанника из МДОУ оформляется приказом по МДОУ.

8. Ответственность за комплектование  МДОУ воспитанниками

8.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, возлагается на руководителей МДОУ.

8.2. Общий контроль за комплектованием МДОУ воспитанниками осуществляется МУ «Отдел по образованию».
Руководитель аппарата – начальник общего отдела
администрации муниципального района                                    В.В.Плотников

Приложение 1

	
	Начальнику МУ «Отдел по образованию Верхнемамонского муниципального района Воронежской области»

________________________

от _____________________________________

_______________________________________

проживающей (-его) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________




Заявление

Прошу поставить моего ребенка на очередь __________________________________
________________________________________________________________________ в _____________________________________________________________.
С правилами приёма и сроками зачисления ознакомлен.

____________                                                              Подпись родителей_____________

         Дата

Место работы (должность) _________________________________________________

                                                                                       (наименование предприятия)

________________________________________________________________________

Телефон _________________________________________________________________

                                                                                                                                                                       (домашний, рабочий, мобильный)

________________________________________________________________________

Приложении 4
Форма N 1-ЦДУ

МУ « Отдел по образованию администрации

Верхнемамонского муниципального района »

                     ПУТЕВКА N ____

N дошкольного учреждения и его адрес ________________________

______________________________________________________________

Фамилия, имя ребенка _________________________________________

Год, число и месяц рождения __________________________________

Домашний адрес ребенка _______________________________________

М.П.                       МУ «Отдел по образованию  

                           Верхнемамонского 

                           муниципального района»

                           Колпоносова В.В.                         ________________________

Сведения о ребенке:                    

национальность _______________________________________________ 

пол __________________________________________________________

родной язык __________________________________________________ 

дата поступления в дошкольное 

учреждение __________________________________________________

в какую группу поступил ______________________________________

дата выбытия _________________________________________________

куда выбыл, причина выбытия_______________________________________________________

Сведения о родителях:

Ф.И.О. отца __________________________________________________       

место работы отца ____________________________________________

Ф.И.О. матери _______________________________________________

место работы матери _________________________________________

Заведующий дошкольным учреждением ___________   ______________

          Путевка действительна в течение 5 дней со дня выдачи.
Приложении 3                                                  

Уведомление

 о регистрации ребенка в «Журнале учета очередности в дошкольные учреждения Верхнемамонского муниципального района»

Настоящее уведомление выдано ________________________________________ в том, что 

____________________________________________________________________ записан(а) в «Журнале учета очередности в дошкольные учреждения Верхнемамонского муниципального района» _______________________________________________________

                                                           (дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

   Для окончательного решения вопроса и зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить МУ «Отдел по образованию Верхнемамонского муниципального района Воронежской области» для выдачи направления в мае – июне 201   г.

«___»_______________ 20___ г.

Методист методического кабинета                                  _________________________

                                                                                                 (Ф.И.О.)

Приложение 2                                       Журнал очередности в дошкольные учреждения Верхнемамонского муниципального района
_________________________________

Наименование ДОУ

	№

п/п
	Дата регист

рации

и регистрационный номер
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Почтовый индекс, домашний адрес и телефон
	Ф.И.О. 

матери и отца, паспортные данные одного из родителей, рабочий телефон
	Льготы для получения места в учреждении
	Желаемое время приема ребенка в учреждение (месяц, год)
	Примечание
	Подпись родителя (законного представителя)

 о вручении уведомления и ознакомлении

 с порядком комплектования
	Дата зачисления ребенка в учреждение и № группы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


